
 

 

网站投稿 

编辑预审： 

①负责进行稿件的来稿分类；②详细准确地登记文章标题、作者姓名、工作单位、通信

地址、邮编、电话、电子邮箱、收稿日期，并编排序号；③对稿件进行查重。重复率大

于 20%的稿件不得进入“三审”环节。 

审稿会初审： 

①是否符合刊旨；②是否符合学术论文基本要素；③是否存在学术不端问题；④是否

涉及重大选题备案内容；⑤是否符合党和国家政策；⑥是否存在意识形态问题等；⑦

是否存在知识性差错等；⑧是否完善版权转让协议、伦理批件、课题证明等材料；⑨

关注作者单位、作者工作/学习背景是否符合文题内容，形成初审意见，对稿件提出取

舍意见和修改建议。 

审稿会复审： 

①是否符合党和国家政策；②是否存在意识形态问题；③评价稿件的价值、质量；④

对同行评议审稿意见进行综合审核判断；⑤结合学术热点、动态方向、专栏组稿给出

修改意见。 

同行评议一 

同行评议二 

同行评议三 

终审： 

①根据初审、同行评议意见、作者回复及修回稿，复审意见，对通篇稿件的内容作出

评价；②对出版导向、学术质量、社会效果、是否符合党和国家的政策法规等方面作

出评价；③评价文稿学术水平(高、中、低水平文稿各占份量)；是否存在高水平、前沿

性文稿，因人为尚未同意发表的文稿等。 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

院领导审核 

提交付印 印刷纸质刊 

主编审读 

电子版上传知网、维普、万

方、SCOPUS、EMBASE 等数据库 

责任编辑通篇校对，并填写三校单存档 主任审读 

收集作者校样稿并更正，印刷清样 

编辑二校对 PDF 文档进行加工（并填写二校单存档）：①通读全文，逐字修改，对语言文字纠错、

补漏、删繁、润色等，使语言简明流畅、逻辑清晰、语法规范，数字、标点符号、量和单位等的使

用符合国家标准；②核对每个数据、图表，确保前后一致，顺序正确，在正文相应内容处有标注，

图中注释性文字格式规范；③校对参考文献，使之格式规范，内容引用恰当且标记相符；④规范名

词术语；补充中图分类号；⑤规范关键词索引；⑥标注栏目名称、收稿日期、编辑姓名。 

编辑二校对英文：标题、作者、摘要、关键词、术语及缩写、图表、参考文献 

编辑二校对 PDF 文档是否缺项（并填写二校单存档）：①栏目名称、②二维码及 DOI 号、③中英

文文题、④中英文作者及单位、⑤中英文摘要、⑥中英文关键词、⑦中图分类号、⑧文献标识

码、⑨基金介绍、⑩作者介绍、⑪各级标题、⑫中英文图表标题及注释、⑬参考文献、⑭收稿

日期、⑮校稿编辑姓名、⑯中英文本文引用格式等。 

通过终审，二次查重 交版面费，发录用 

编辑一校对 word 文档进行加工（并填写一校单存档）：①通读全文，逐字修改，对语言文字纠错、补漏、

删繁、润色等，使语言简明流畅、逻辑清晰、语法规范，数字、标点符号、量和单位等的使用符合国家标

准；②核对每个数据、图表，确保前后一致，顺序正确，在正文相应内容处有标注，图中注释性文字格式

规范；③校对参考文献，使之格式规范，顺序正确，无重复文献，内容引用恰当且标记相符；④规范名词

术语；补充中图分类号；⑤规范关键词索引；⑥标注栏目名称、收稿日期、编辑姓名。 

编辑一校对英文：标题、作者、摘要、关键词、术语及缩写、图表、参考文献 

编辑一校对 word 文档是否缺项（填写一校单）：①栏目名称、②中英文文题、③中英文作者及单位、④中

英文摘要、⑤中英文关键词、⑥中图分类号、⑦文献标识码、⑧基金介绍、⑨作者介绍、⑩各级标题、⑪

中英文图表标题及注释、⑫参考文献、⑬收稿日期、⑭校稿编辑姓名、⑮中英文本文引用格式等。 

定目录，组刊，补白 

剩余稿件优先

电子出刊（知

网和官网） 

收集作者校样稿并更正，Word 转方正排版，发 PDF 版给作者自校 

如缺作者、基金介绍或文章内容、图表、参考文献有误，发 Word 版给作者修改 

四封、版权页、补

白、插页三审三校 

 


